Krotoszyn, 2016-12-06

piecze¢ Zamawiajacego

GOA.271.9.2016

ZAPYTANIE OFERTOWE

»Swiadczenie ushug pocztowych w 2017 r.”

I. Podstawa prawna :
Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2013 r., poz. 885 ze zm.) w zwigzku art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamoOwien publicznych (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 ze zm.) zwracamy si¢ z zapytaniem
ofertowym o ceng w/w ushugi.

II. Istotne warunki zamdwienia :

Zakres zadania obejmuje:
1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustlug pocztowych w  obrocie krajowym

dla potrzeb Zwigzku Migdzygminnego ,,EKO SIODEMKA” w Krotoszynie, polegajacych na
przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesylek pocztowych oraz ich zwrotow o masie
ponizej i powyzej 350 gramow.

Szczegotowe informacje dotyczace wykonywanej ustugi:

a) Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie si¢ przesylki listowe:
- zwykle — przesylki nierejestrowane, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym;
- zwykle priorytetowe — przesyltki nierejestrowane, bedace przesytkami najszybszej kategorii
w obrocie krajowym,;
- polecone — rejestrowane, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym,
- polecone priorytetowe — przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym;
- polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesyltki nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczenia za pokwitowaniem
odbioruy;
- polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytki najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczenia za pokwitowaniem odbioru.

b) Przez paczki pocztowe rozumie sig paczki:
- zwykte — rejestrowane, nie bedace paczkami najszybszej kategorii;
- priorytetowe — rejestrowane, najszybszej kategorii.

2. Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy realizacji przedmiotu zamoéwienia z zachowaniem
wymogéw wynikajacych z przepisow ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t..
Dz.U. z 2016 r. poz.1113 ze zm.) oraz obowiazujacych aktéw wykonawczych.

3. Wykonawca zobowiazany bedzie swiadczy¢ ushugi dorgczania zwrotnego potwierdzenia odbioru
i zwrotow niedor¢czonych przesyltek pocztowych w dni robocze od poniedziatku do pigtku
do godziny 10:00. do siedziby Zwiazku Miedzygminnego ,,EKO SIODEMKA”, ul. Koliataja 7,
63-700 Krotoszyn.

4. Wykonawca zobowiazany bedzie do swiadczenia ustugi dostarczania przesytek w Polsce.
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. Zamawiajacy wymaga dostarczenia przesylek pocztowych codziennie w dni robocze (od

poniedziatku do pigtku) do godz. 10.00 do siedziby gléwnej Zwigzku Migdzygminnego ,,EKO
SIODEMKA”, ul. KoHataja 7, 63-700 Krotoszyn.

. Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ushugi codziennego odbierania przesytek do wysytki

od Zamawiajgcego, w dni robocze dla Zamawiajgcego, tj. od poniedziatku do piatku w godzinach
1400 — 15.00, przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy z siedziby glownej
Zamawiajacego, tj. ul. KoHataja 7; 63-700 Krotoszyn.

Przesytki do wysytki z biur terenowych Zamawiajacego, znajdujacych si¢ na terenie gmin:
Cieszkéw, Kobylin, Sulmierzyce, Zduny, beda dostarczane do placowek nadawczych Wykonawcy
na terenie tych gmin, przez Zamawiajacego.

Nadanie przesylek nastgpowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia. Zamawiajacy bedzie nadawal przesyltki w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii
rodzajowej 1 wagowej. Opakowanie przesylek listowych stanowi zaklejona koperta
Zamawiajacego, opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko lub papier Zamawiajacego.
Zamawiajacy umieszcza w sposob trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujace
adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesylki oraz pelng nazwe i1 adres zwrotny
nadawcy.

. Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez wykonawce wlasnych opakowan na listy i przesylki.

Zamawiajacy nie dopuszcza, by na kopercie oprécz danych wskazanych przez Zamawiajgcego
znajdowaly sig¢ inne informacje. Oznaczenia muszg jednoznacznie wskazywac, ze to Zamawiajacy
jest nadawcg przesytki.

Realizacja przedmiotu zaméwienia odbywaé si¢ bedzie na podstawie wilasciwie przygotowanych
przez Zamawiajgcego przesylek do nadania oraz zestawienia ilosciowego z wyszczegélnieniem
adreséw. W przypadku przesylek rejestrowanych zestawienie bedzie sporzadzane w
2 egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla Zamawiajgcego 1 Wykonawey.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczaé przesylki zgodnie m.in. z:
a) ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2015 r. poz. 613 ze zm.),
b) wustawg z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego
(ti. Dz.LL 22016 1., poz..23 ze zn.).
Z uwagi na specyfike wykonywanych zadan (m.in. prowadzenie postgpowan podatkowych),
Zamawiajgcy informuje, ze wiekszo$¢ generowanych przesylek listowych obejmuje dorgczanie
pism urzedowych.

W przypadku przesytek, ktére nie sg rejestrowane — ilo$¢ 1 waga przyjetych lub zwroconych
przesylek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwrdéconych przesylek,
sporzadzonego przez Zamawiajacego w dwodch egzemplarzach po jednym dla Wykonawey i
Zamawiajacego.

Ustuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli dor¢czenie
przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastapito w terminie 14 dni
od dnia nadania, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26
listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468).

Zamawiajgcy bedzie korzystal z wzoréw drukéow ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru),
okreslonych w Zataczniku A i B do zapytania.

W przypadku listow rejestrowanych traktowanych jako przesylka polecona ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, dla ktérych nie wymaga si¢ potwierdzenia odbioru zgodnie
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z zalaczonymi do SIWZ wzorami ZPO (Zal. A i B do zapytania), Wykonawca ma zapewnic¢
nieodplatnie stosowane przez niego druki ZPO.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sig
odpowiednio przepisy Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, a w sprawach
nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks Cywilny (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 380 ze zm.).

Podane przez Zamawiajacego ilosci poszczegélnych pozycji przesytek wyszczegdlnionych w
zalaczniku nr 1 do zapytania majg charakter szacunkowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych przesylek.

Okreslone rodzaje i ilosci poszczegdlnych przesylek w ramach swiadczonych ushug moga ulec
zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego. Zamawiajgcy zwraca uwage, ze pozycja
formularza cenowego dotyczaca ushugi odbioru korespondencji do wysytki z siedziby
Zamawiajgcego powinna by¢ ceng roczng brutto. Zmniejszenie lub zwiekszenie przesylek
w obre¢bie pozycji wyszezegolnionych w zalaczniku nr 2 do zapytania nie stanowi zmiany umowy.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowal placéwkag nadawcza w miejscowosci, w ktorej
znajduje si¢ jednostka Zamawiajacego (siedziba gléwna oraz biura terenowe) oraz wymaga, aby
punkty odbioru niedoreczonych pod wskazany adres przesytek (awizowanych) znajdowaty sie na
terenie kazdej innej gminy w Polsce w ilosci co najmniej 1 1 byly czynne co najmniej 4 godziny
dziennie w dni robocze , przy czym kazdy punkt awizacyjny powinien stanowi¢ odrebne
pomieszezenie, odpowiednio oznaczone nazwg Wykonawcy oraz zapewniajace prawidtowe
zabezpieczenie przesylek przed dostgpem osob trzecich, gwarantujace zachowanie tajemnicy
pocztowej oraz ochrong¢ danych osobowych powierzonych Wykonawcy do przetwarzania przez
Zamawiajgcego;

Zamawiajacy wymaga, aby:

a. Placowka posiadata utatwienia dla niepelnosprawnych w rozumieniu art. 62 Prawa Pocztowego.

b. W placowkach nie bylo dzialalnosci nie licujacej z powaga korespondencji np. lombardy, sex-
shopy, sklepy miesne, rybne, itp.

c. Placowka miata wydzielone stanowisko do nadawania i wydawania korespondencji oraz powinna
by¢ oznaczona przed wejsciem do lokalu w widocznym miejscu — logo wykonawcey, informacja o
miejscu odbioru przesylek, godzinach urzedowania placowki, itp.

d. Obshiga Klientéw odbywala sie wewnatrz lokalu, tak aby przy nadawaniu/obiorze korespondencji
pracownicy lub klienci Zamawiajgcego nie byli narazeni na zmienne warunki atmosferyczne.

e. Posiadanie placoéwek pocztowych wymagane jest na dzien rozpoczgcia $wiadczenia ushugi.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez Wykonawce lub
podwykonawceg podczas wykonywania przedmiotu zamowienia.

Termin realizacji zamoéwienia : 02.01.2017 r. do 31.12.2017 r. lub do wykorzystania srodkdéw
finansowych przeznaczonych na to zamdwienie.

Okres rozliczeniowy : 1 miesigc kalendarzowy.
Faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajacych z realizacji umowy, wystawiane bedg wraz ze
specyfikacjami wykonanych ushug w terminie 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

. Warunki ptatnosci faktur : 14 dni do daty wystawienia faktury.

ITI. Warunki wymagane od Wykonawecow — nie dotycza.

IV. Dokumenty wymagane od Wykonawcy:

1. Przedlozenie Formularza oferty wg zalaczonego wzoru.

2. Wypekliony Formularz cenowy.

3. Przedstawienie dokumentu potwierdzajacego uprawnienie do podpisania umowy (np. odpisu z
KRS lub wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej).
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4. Przedstawienie uprawnienia do wykonywania dzialalnosci pocztowej na podstawie wpisu do
rejestru  operatorOw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art.6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo Pocztowe.

Uwaga: Wszystkie kserokopie dokumentdéw winny by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem
przez wykonawce. Klauzula ,,za zgodnos¢ z oryginatem” umieszczona na kazdej stronie
dokumentu wraz z podpisem Wykonawcy.

V. Kryterium oceny ofert : cena — 100 %

VI. Sposéb przygotowania oferty :
Koperte zawierajgca oferte nalezy oznakowad nastepujaco: ,,Zapytanie ofertowe dot.
Swiadczenia ustug pocztowych w 2017 r.” i przekaza¢ na adres: Zwiazek Migdzygminny ,.EKO
SIODEMKA”, ul. Kotlataja 7, 63 — 700 Krotoszyn.
Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte ztozona po terminie.

VII. Miejsce i termin zlozenia oferty :
Oferte nalezy ztozy¢ najp6zniej do dnia : 14.12.2016 r. do godz.10.00.

VIII._Osoba upowazniona ze strony Zamawiajacego do bezposredniego kontaktowania
sie i udzielania wyjasnien:
Magdalena Minta, pok. nr 60, tel. 62 7226632 fax 62 5903266,
e-mail.: magdalena.minta@eko7.krotoszyn.pl.

IX. Wybor oferty:
O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce w formie
fax-em lub e-mailem oraz okresli termin podpisania umowy.

Zalaczniki :
1/. Wzér Formularza oferty — do wypetnienia.

2/. Formularz cenowy -do wypelnienia

3/. Istotne warunki umowy.

4/. Zwrotne potwierdzenie odbioru wg KPA -Zat. nr A.

5/. Zwrotne potwierdzenie odbioru wg Ordynacji podatkowej - Zal. nr B.
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